
Stellv. Hauswirtschaftsleitung (w/m/d)

(in Voll- oder Teilzeit)

– ab sofort bzw. nach Vereinbarung –

Im Tagungszentrum der Katholischen Akademie in Bayern werden im Jahr mehr als 250 Veranstaltungen mit  
ca. 26.000 Teilnehmern & Gästen durchgeführt. Unser Tagungszentrum & Gästehaus befindet sich in München/ 
Schwabing mit Veranstaltungsräumen für bis zu 600 Personen und 42 Gästezimmer. Neben den Bildungs- 
angeboten der Akademie, wird das Tagungszentrum überwiegend von Fremdveranstaltern im Rahmen  
von Tagungen/Kongressen und Fortbildungsveranstaltungen genutzt. Das Gästehaus, bestehend aus dem  
Kardinal-Wendel-Haus und dem Schloss Suresnes, steht neben Tagungsgästen auch Geschäftsreisenden  
und Individualreisenden zur Verfügung.

Ihre Aufgaben:

• Unterstützung bzw. Vertretung bei der Planung des Personaleinsatzes, Organisation der Arbeitsabläufe
• Koordination und Durchführung von fachbezogenen Schulungen der Mitarbeitenden
• Unterstützung bzw. Vertretung der Hauswirtschaftsleiterin bei der Koordination von Veranstaltungen
• Aktive Mitarbeit in der Hauswirtschaft
• Sicherstellen der Einhaltung gesetzlicher Bestimmungen bezüglich Hygiene, Sicherheit, betriebseigene Standards

Ihr Profil:

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Hauswirtschafter:in, Ausbildereignung sowie sicheren Umgang  
mit PC-Anwendungen

• Hohe Einsatzbereitschaft und die für eine Tätigkeit in einem Tagungshaus notwendige zeitliche Flexibilität  
(Abend- und Wochenenddienste)

• Sorgfältige, verantwortungsbewusste Arbeitsweise
• Hohe Dienstleistungs- und Serviceorientierung
• Einfühlungsvermögen im Umgang mit Menschen sowie Teamfähigkeit

Katholische Akademie in Bayern .  Mandlstraße 23 .  80802 München

www.kath-akademie-bayern.de                 

Die Katholische Akademie in Bayern sucht für ihr Tagungshaus im Herzen von München-Schwabing eine

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt.

Für weitere Informationen zur Stelle steht Ihnen unsere Hauswirtschaftsleiterin, Frau Susanne Kellner,  
unter Telefon 089 381020 gerne zur Verfügung. Einen Überblick über unsere Einrichtung erhalten Sie  
unter www.kath-akademie-bayern.de. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns über die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen, bitte ausschließlich in digitaler Form,  
mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittsdatums per Mail an bewerbung@kath-akademie-bayern.de.

Wir bieten:

• Einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz.
• Vergütung nach dem Arbeitsvertragsrecht der Bayrischen Diözesen (= TVöD).
• Zahlreiche Zusatzleistungen, z.B. betriebliche Altersversorgung, Beihilfeversicherung; 
• Verkehrsgünstige Lage, eigene Kantine.
• Umweltschutz und Nachhaltigkeit als Betriebsmaxime.


